
天津商业大学毕业生办理报到证（派遣）流程图

毕业生

毕业离校前

持就业协议书

由学院统一将毕业
生就业信息录入毕
业生就业管理系统

到学院开具就业方
案调整单（如有就
业协议等材料交学
院留存）

学生就业指导中心
审核列入就业方案

到天津市大中专毕业
生就业指导中心签发
报到证

学校报天津市大中
专毕业生就业指导
中心审核、签发报
到证

毕业离校后至当年
12月31日

持就业协议书、介
绍信、毕业证、学
位证

毕业离校
翌年1月1日后

天津市大中专毕业生就业指导中心 地址：天津市南开区黄河道474号 电话：23018725



天津商业大学毕业生变更就业单位（改派）流程图

毕业生申请变更就业单位

毕业离校前

到原单位办理同意解
除聘用关系的证明

持①②③④⑤

补办新协议书

到天津市大中专毕业
生就业指导中心办理
变更就业单位（改
派）手续 

学院将就业信息录
入毕业生就业管理
系统

毕业离校后至当年
12月31日

毕业离校
翌年1月1日后

持②③④⑤

持新的协议书
与新单位签约

由学校派遣、签发
报到证

注：
①学院出具就业方案调整单，到学生就业指导中心开具介绍信             ④原报到证原件
②毕业生与新用人单位签订就业协议书或录用证明、劳动合同原件       ⑤毕业证、学位证
③原用人单位同意解除聘用关系的证明原件（退函）



天津商业大学毕业生补办就业协议书流程图

毕业生

就业协议书污损、遗失

开具与原用人单位解除
协议证明和与新单位的
接收函

学生就业指导中心加盖
就业协议公章

填写“就业协议书申领表”，经学院核实情
况后，签领新的就业协议书

违   约



就业流程

毕业生

不就业

进入就业市场“双向选择”

各学院组织本学院毕业生确认就业方案

学院将毕业生就业信息录入毕业生
就业管理系统

就   业

学生领取报到证，办理离校相关手续

毕业生和用人单位双方签协
议书或出具就业证明材料

将就业协议书或其他就业
证明材料交所在学院，学
院审核就业证明相关材料

将相关证明材料
交所在学院，学
院审核材料

自
愿
不
就
业

升  

学


